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REV. 03/01/2019

Di seguito vengono esposti i passaggi necessari per il corretto inserimento delle istanze on line.

1. ACCESSO ALL'AREA RISERVATA

Partendo  dalla Home  Page del sito web del Comune di Cagliari
(http://www.comune.cagliari.it/portale/)
1) cliccare su ACCEDI Al SERVIZI
/
Glovedi 03 Gennalo 2019 URP 800016058 | ACCEDI Al SERVIZI INDICE SITO = CERCA

Yodad
S cany
-n

X882 cacLiAR

HOME COMUNE AREE TEMATICHE

SERVIZI ONLINE

COMUNICATI STAMPA

Cagliari Citta Metropolitana 2017. Aspetti demografici

La pubblicazione descrive la composizione e le linee di tendenza della popolazione residente nel territorio della Citta metropolitana.

POLITICHE SOCIALI
1| Capodanno sociale con gli anziani
cagliaritani

POLITICHE SOCIALL
Servizio di gestione richieste di
applicazione delle tariffe agevolate per ..

COMUNICATI STAMPA
Tutti i numeri di un anno di attivita del
Consiglio comunale

INNOVAZIONE E SMART CITY
Cagliari Citta Metropolitana 201 7. Aspetti
demografici

2) Nella seguente schermata cliccare su |Entra con SPID| e selezionare il gestore della propria

identita digitale

Entra con SPID

conto di una persona giur

4
Accesso ai Servizi riservati
SPID Cos'é e come funziona
Cosa succede quando si accede la prim

Si accede a SPID ma non ai Servizi riser

CORRELATI

= SPID Sistema Pubblico di Identita Digitale

Per accedere ai servizi riservati (lucchetto rosso) & necessario

o Entra con SPID

arcba i)

intesa(®
@& NamirialzD

Poste |D ;lp'i.;‘

=
=== SIELTEid
-—

spiditalic

TIMid

| Comune?

gersi?

A una identitd SPID Sistema Pubblico di Identita Digitale.

AGID SPID - Cos'e e come fun... e ~»
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3) Inserire Nome utente e Password e proseguire con la procedura d'identificazione prevista
dal gestore dell'identita digitale:

COMUNE DI CAGLIARI - SITO ISTITUZIONALE
COMUNE DI CAGLIARI - SITO ISTITUZIONALE

Nome utente Nome utente dimenticate ?
Per accedere al servizio @ richiesta |'immissione del codice
temporaneo (OTP) generato dalla Sua credenziale.
Password dimenticata ? Codice

B Mostra password B VMostra0TP

o Entra con SPID

o Entra con SPID

Non hai Spid? Registrati! Annulla

Tempo rimanente: 04m38s ||  Tentativi rimanenti: 5

Annulla

Tempo rimanente: 04m 18s ||  Tentativi rimanenti: 5

UTILIZZA

COMUNE DI CAGLIARI - SITO ISTITUZIONALE

Per accedere al servizio richiesto & necessario I'utilizzo dei
seguenti dati personali:

Luogo di nascita: B354

Data di nascita:

Sesso: M

Nome:

Cognome:

Codice identificativo SPID: AIDPO000148136
Codice fiscale: TINIT-

o Autorizza

Annulla

Tempo rimanente: 03m 13s
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4) Cliccando su m comparira la seguente schermata

CAGLIARI SERVIZI ONLI

HOME COMUNE AREE TEMATICHE SERVIZI ONLINE COMURNICATI STAMPA

ACCESSO Al SERVIZI

Alcuni serv ono ad accesso libero,
sono accessibili solo dopo avere inserito le

proprie credenziali.

Li riconoscerai dal lucchetto:

+ Hai accesso libero

B Accesso a tutti | servizi riservati

Hai effettuato regolarmente I'accesso
all'area Servizi Online.

Esci
Benvenuto nel portale dei Servizi online
Tramite questa area =i pud accedere a tutti | servizi online meszsi a disposizione dal Comune di
ELENCO DEI SERVIZI ONLINE
= COMUNE COMUMNE URF
iy Albo Pretorio Online \\ P Archivio atti Accesso agli atti del comune
v v - a
! -
; = IZIDEMOGRA SER DEMOGRAFICI - SERVIZI DEMOGRA 1
o % Autocertificati online a '“ Certificati con firma e timbro digitali !\ Prenoctazione certificati di stato civile
a " a v
- - -
|
AMBE #}) COMUME _ COMUNE
‘L’}t Iscrizione registro associazioni amiche - \ Istanze online Portale del creditore
" legli animali
G A gl I a a

a =

5) Cliccare su ‘Istanze online
6) Nella seguente schermata, selezionare tra le istanze del Servizio Cultura e Spettacolo

«Istanze per: CONCESSIONE CONTRIBUTI PER ATTIVITA CULTURALI E DI SPETTACOLO»:

ELENCO DELLE ISTANZE ON LINE

di compilazione-, presen

M@ pagina di tutte & istanze.
Per |la piattaforma -Istanze online- & richiesto I'accesso con SPID. Si raccomanda I'utilizzo del browser Internet explorer

Per segnalazioni e supporto sul malfunzionamento della piattaforma rivolgersi al seguente indirizzo email: direzionetecnica.web@comune.cagliari.it

Istanz:

per: richiesta di aut azioni per concessione contributi per

manifesta turali e di spettacolo

giardini cit

lucro di spazi destinati a verde pubblico
Polizia Municipale
Attivita produttive e turismo I i

Istanze per: segnal
attivita B&B - conces

nei parchi e

o senza fini di

cul

ec ribu nze per: richiesta di autor
zione di lavori di tagl
essione temporanea

oncessione suclo per

promozione turisti
a di giante - Concessione

chiesta risarcimento

anze per: richiesta risarcimento danni
riconducibili a responsabilita dell'’Amministrazione
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7) Sipresentera la seguente schermata:

Istanze Cultura e Spettacolo

Accedi al servizio esterno per la compilazione delle istanze in elenco o consulta le tue istanze in
corso di compilazione o gia completate e inviate.

Servizi disponibili
« Domanda di contributi per attivita culturali e di spettacolo (sino a 2.000 euro)
(
« Domanda di contributi per attivita culturali e di spettacole (superiori a 2.000 euro) —

» Domanda di contributo per manifestazioni culturali e di spettacolo per I'evento CAGLIARIPAESAGGIO

« Domanda di contributo per spettacoli @ manifestazioni alla Fiera di Cagliari

Descrizione del servizio

8) Selezionare uno dei bandi attivi per il 2019. Ad esempio, per la presente guida,
utilizzeremo |la Domanda di contributi per attivita culturali e di spettacolo (superiori a 2.000 euro).

9) Nella schermata seguente, selezionare nuovamente Domanda di contributi per attivita
culturali e di spettacolo (superiori a 2.000 euro).

HOME COMUNE AREE TEMATICHE SERVIZI ONLINE COMUNICATI STAMPA

CULTURA E SPETTACOLO

Home » Servizi Online » Elenco delle istanze on line - Cultura e spettacolo - Istanza per la concessione contributi superioti a duen

Istanza per contributi superiori a duemila euro

Istanza online per la richesta di contributi per manifestazioni culturali e di spettacolo - Anno 2018

Si raccomanda di non allegare file il cui nome contenga caratteri accentati o apici, cosi come indicato nella guida alla compila
all'inserimento degli allegati.
Visualizza le tue pratiche.

Istanze attive
Domanda di contributi per attivita culturali e di spettacolo (superiori a 2.000 eurp) — um——
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10) Apparira la seguente schermata. Selezionare la casella di controllo «Presa visione privacy»

0 unico > Generaziona iter > Informazioni sul servizio

Domanda di contributi per attivita culturali e di spettacolo (superiori a 2.000 euro)

Cultura e Spettacolo

INFORMATIVA AI SENSI DELL'ART. 13 DEL DECRETO LEGISLATIVO N. 196/2003, "CODICE IN A
MATERIA DI PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI"

Si informa, ai sensi dell'art, 13 del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003 ("Codice in materia di protezione dei dati personali”),
che il Comune di Cagliari, in qualita di "Titolare” del trattamento, & tenuto a fornire informazioni in merito all'utilizzo dei
suoi dati personali.

Per trattamento si intende qualunque operazione o complessoa di operazioni concernenti "la raccolta, la registrazione,
I'organizzazione, la conservazione, la consultazione, |'elaborazione, la modificazione, la selezione, l'estrazione, il raffronto,
I'utilizzo, lnterconnessione, il blocco, la comunicazione, la diffusione, la cancellazione e |a distruzione di dati, anche se non
registrati in una banca dati”.

1 dati personali sono trattati per le finalitd previste dal procedimento per il quale vengono canferiti | dati stessi.

In relazione alle finalité descritte, il trattamento dei dati perscnali avviene mediante strumenti manuali, informatici e W
telematici con lnniche strettamente correlate alle finalitd sonra evidenziate e. comunaue. in moda da narantire |a sicurezza e

._i Presa visione-privacy

Segnala emmore  Invia suggerimento Le mie pratiche Esci Aiuto in linea

COMUNE DI CACLIARI

_Avanti >>

11) Cliccare su Avanti >>

2. COMPILAZIONE DELLE SEZIONI

- COMPILAZIONE sezione ANAGRAFICA:

1) Cliccare su COMPILA

Oggetto : Interventi Selarionati
w Domanda di contributi per attivith culturali e di spettacolo (superion a 2,000 euro)

feodice domanda 10 sasases-aveaugs

& ANAGR#FICA[COMPILA ‘

Informasioni relative al dichiarante:

. | T
CAGLIART Jrrovincia o«
relative alla residensa o domicilio per s caricn ©
ok o : [ircnncia - Cagliart | EXEY
Tradinizao o e civico : | [EE Jrax
Localiti/frazions Jceluare
Droicalios schettronice {eomail 3 e conspossdenea con d Comue @

JPEC (s dhiversia chal dommctio ehettrornscs)

Aqisco in qualit

Gendore di mancre/Legake: rappresentante di prvatol*)

Rappresantants di alro ente o associazions (Incls anti no profit) - o Ammeanistrators di condominio* )

Professionista/altre songetto munito di procura*)

ALTRI DICHIARANTI

Per agalungere un nuove dichiarante clicca [ wu |
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ESEMPIO DI COMPILAZIONE (SEZIONE ANAGRAFICA)

& © € f | peoplecomunecagliariit

¥ <
NEVE
COMUNE DI CAGLIARI

Home | | Procedimento unico > Modello unico > Modelio Unico Segnala errore [nvia suggerimento Le mic pratiche Esci Alutoin linea)

Ma
Frovincia [ROMA
Nessun contesto
associata,
¥ ca 4P (030
Nessun servizio
connesso

Salva & Avanz nella compilazions dell ansgrafica >

\ TORNA AL MODELLD UNICO |

2) Al termine della regolare compilazione di tutti i campi obbligatori cliccare su
|«Sa|va e Avanza nella compilazione deII'anagrafica»L

3) Se la compilazione é corretta, la sezione comparira come di seguito:

[ ;2 cCfH people.comune.cagliariit

¥R
A&
COMUNE DI CAGLIAR

Home | | Procedments unien > Mordslio unico > Modlio Lk

parsla erore lovia mucenimento Le miearatiche £ Autoinlines |
- ;

Blvk. 31148810931
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SEGUENDO LA STESSA PROCEDURA, COMPILARE LE SEZIONI PARTE PRIMA-A,
PARTE PRIMA-B E PAGAMENTO BOLLO

- COMPILAZIONE sezione PARTE PRIMA-A:

1) Cliccare su [COMPILA

I GRFILGSIVINTS USHE OISV PSIail Wl Wl il Ol b A5 WINNG Uy USHa ISYYS £TL] LTFFUs

DATI DELL' ISTANZA

g PARTE PRIMA - A | COMPILA /

il 'Proponente’ chiede che il progetto sia inserito ai fini della valutazione e dell'attribuzione delle risorse economiche nella seguente
categoria

Teatro e danza(*)

Musica(*)

Arti visive, grafiche e artigianato artistico(*)

Cinema(*)

Attivita |letterarie(*)

Attivita culturali diverse(*)

associazioni di nuova costituzione (*)

di poter beneficiare di un contributo di EURO (™)

per l'organizzazione del programma/progetto dal titolo (™)

che si terra a {*)

dalla data (=) ]alla data ]

2) Compilare i dati richiesti. Vedasi esempio che segue:

PARTE PRIMA - A

il 'Proponente’ chiede che il progetto sia inserito ai fini della valutazione e dell'attribuzione delle risorse economiche nella seguente categoria
@ Teatro e danza(*)

O Musica(*)

O Arti visive, grafiche e artigianato artistico(*)

O Cinema(*)

O Attivita letterarie(*)

O Attivita culturali diverse(*)

O associazioni di nuova costituzione (*)

di poter beneficiare di un contributo di EURO {20000 (%)

per l'organizzazione del programma/progetto dal titolo |A SPASSO CON DAISY |(*)

che si terrd a |CAGLEAR[, Teatro Massimo |(*)

P E— e E—

I campi contrassegnati con il simbolo (*) sono obbligatori
I campi contrassegnati con il simbolo (**) indicano almeno una selezione obbligatoria

| TORNA AL MODELLO UNICO || SALVA E TORNA AL MODELLO UNICO |

NOTA BENE: al termine della compilazione, cliccare su SALVA E TORNA AL MODELLO UNICO|
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- COMPILAZIONE delle sezioni PARTE PRIMA-B E PAGAMENTO BOLLO:

1) Cliccare su [COMPILA

PARTE PRIMA -B | COMPILA

DICHIARA

Sede cperativs oclta () lprovinca 9
ndiimo (%) oo
data di costituzions della Assodiazione/Ente/Tetituzione/Impresa__ %)

di avere piena conoscenza del Regolamento per Ferogazione cei contributi per attivita culturzli e di spettacolo, approvato con Deliberazions del Consiglio Comunale n. 182 del 05/12/2017;(%)

che FAssociazione/Ente nion ha rapporti debitori con il Comune di Cagliari(*)

che MAssociazione/Ente ha i sequenti rapporti debitori con il Comune di Cagliari(®)
specficare (%)
che il God. Fiscale/P.IVA dell Ente/Associazione & il seguente &)

che ITVA costituisce un costo (*) | che [TVA NON costituisce un costo (%)
in caso di IVA detraibile riportare nel preventivo finanzianio gli importi al netto di IVA;

che il regime IVA adottato & il sequente * |spec'rﬁ:a.'e

di autorizzare fin da ora Amministrazions Comunale di Canliar a concedere I'accesso 2l presente documento & ai suoi allegati 2i sogostti che eventualmente Vi avessero interesse, per e esigenze dela procedura di selerione dei
progetti per {'erogazione dei confributi per le attivitd cultural e di speftacolo & per Ja formazione della gradustoria definitiva.(*)

che ke notizie & informazioni riportate nella presente istanza, nella intera scheda progatto e nellintero preventivo finangiario sono veritiere.(*)

Pagamento bollo euro 16,00 | COMPILA |

il pagamento del Bollo NON & dovuto in quanto: ONLUS iscritta af anagrafe unica presso la Dir. Reg. Entrate, organizazioni iscritte nel Registro Regionale del Volontariato, Coop. Socizle, Ente Pubblico, Federazione Spartiva, Ente
di Promozione Spartiva riconosciuta dal CONI facente parte di Discipline Sportive Associate, ecc. ...(*)

il pagamento del Bollo & dowuto (*)

il pagamento delfimposta di bollo di Euro 16,00 & assoito mediante idonea dichiarazione di assolvimento imposta bollo, resa sul modulo denominato - Modulo assolvimento pagamento imposta di bollo (%)

NB il suddetto modulo & present nella sezions -allegati /o dichiarazioni compilabili- deve essere scaricato, stampato, compilato, firmato, scannerizzato & successivamente allegato

2) Compilare i dati richiesti

NOTA BENE: al termine della compilazione, cliccare su SALVA E TORNA AL MODELLO UNICO

Pagina | 9



REV. 03/01/2019

3-A. SALVATAGGIO DATI INSERITI PER SUCCESSIVA CONCLUSIONE DELLA COMPILAZIONE

| dati inseriti possono essere salvati in qualsiasi momento durante la compilazione delle

sezioni:

1) cliccando sul pulsante Salva (posizionato in basso a destra della schermata);

g bollo euro 16,00 | COMPILA

Il pagaments del Bolly NON & dovute In quante: ONLUS iscritta all'anagrafe unica presso ka Dir, Reg. Entrate, organizazion] iscritte nel Registro Reglonale del Volentariato, Coop. Sodiale, Ente Pubblice, Sportiva, Ente di F Sponttva
riconoschita dal CONL facerite parte di Discpling Sporthve Associate, ecc. ...[*)

il del Bollo & dovuto [*)

il pagamento dellimposta di bolke & Euro 16,00 & assolto mediante ionea dichiarazione di assohimenta Imposta bolle, resa sul modulo d Modulk Irnposta di bolle ()

NE il suddeatic modulo & presente nella sezicne -allegatl e/o dichiaragion| compilabill- deve essere scaricato, stampato, compilato, firmato, scannerizzato e successivamente allegaty

ALLEGA
Ente Istanza/Comunicazione I Dagetto
Cultura ¢ Spettacolo Domanda di contribull per ATVt culturall & di spettacole (supernion a 2.000 euro) | Domanda & contribull per attivith culturall ¢ di spettacolo (supenon a 2,000 ewrg)
Copie Documento
1 oopia non autenticata di un documento di identitd in corso di validita del dichiarante
1 Copia non autenticata del codice fiscale/partita IVA dell'Associazions, Societd, Ente, Istituzione , ecc, richiedente
1 partenariati sottoscritti per Fattuazione del progetto
1 13 rASS20NA SEAMPA Felativa alle AL Indicate alla Senone B della scheda 8l progetts
1 copla agghomata dell'Atto costitutivo e Statuto (sclo per chi richiede Il contributo per fa prima volta)
1 copia gl verball al nomina in carica (soko per chi richésds il contributo per 1 prima voia)
allegati efo Devono essere scaricati, L allegati
documento nome file
PARTE SECONDA Scheda Progetto EART = Scheda progetio B G.doc

PARTE TERZA Prev. Finanziario

PARTE LIl - Prev, Bin., B,G.doC

Madu assotvimento pagamento imposta di bolly

Modul assolviments pagamento impasta di bollo. pdf

oduo Dichiarazone sostitutiva Organ Direttid (Sedali) @ Sod (soho per ke A i wgva

DICH, SO5T, ORGAN] DIR, £ SOCTLO0C

o

| salva

[<<indietro | 1 2 [ Avantiz> |

2) Subito dopo comparira il seguente messaggio:

La pratica & stata salvata ed & modificabile tramite il
link Le Mie Pratiche.
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3-B. RICERCA PRATICHE IN CORSO DI COMPILAZIONE (PRECEDENTEMENTE SALVATE):

1) Accedere all'Area Riservata/Istanze on line/Cultura e spettacolo.

HOME COMUNE AREE TEMATICHE SERVIZI ONLINE COMUNICATI STAMPA

ELENCO DELLE ISTANZE ON LINE

Istanze per: richiesta di autorizzazioni per Istanze per: concessione contributi per _ stanze per: concessione in uso di impianti sportivi
manifestazioni e raccolta olive nei parchi e attivita culturali e di spettacolo > palestre scolastiche comunali, assegnazione
giardini cittadini. e affidamento senza fini di spazi presso piscine le piscine di Via Degli Sport e
lucro di spazi destinati a verde pubblico Terramaini - concessione contributi per attivita

Arti produttive e turismo Istanze per: esposto di abuso edilizio,

irregolarita’ conferimento dei rifiuti,
Istanze per: segnalazione certificata di inizio maltrattamento animali, presunta irregolarita’
attivitd B&B - concessione contributi in attivita' commerciale e per presunto Istanze per: richiesta di autorizzazione per
promozione turistica - concessione suolo per inquinamento ambientale - concessione suolo I"'esecuzione di lavori di taglio stradale
attivita di spettacolo viaggiante - Concessione concessione tempaoranea di suolo pubblico

straordinaria trimestrale di suolo per
commercio itinerante Servizi demografici

richiesta risarcimento danni del Comune

Istanze per: richiesta iscrizione all'albo degh Altri servizi
scrutatori di seqgio elettorale, albo presidenti
di seggio e albo giudici popolari Istanze per: richiesta risarcimento danni

2) Nella schermata successiva, selezionare la tipologia di istanza, precedentemente salvata,
(ad esempio contributi superiori a 2.000 euro):

Istanze Cultura e Spettacolo
Accedi al servizio esterno per la compilazione delle istanze in elenco o consulta le tue istanze in
corso di compilazione o gia completate e inviate

Servizi disponibili

= Domanda di contributi per attivitd culturali e di spettacolo (sino a 2.000 euro) \

Domanda di contributi per attivitd culturali e di spettacolo (superiori a 2.000 euro) _

Domanda di contributo per manifestazioni culturali & di spettacolo per I'evento CAGLIARIPAESAGGIO

= Domanda di contributo per spettacoli ¢ manifestazioni alla Fiera di Cagliari

Descrizione del servizio

3) Di seguito cliccare su |Visua|izza le tue pratichet

HOME COMUMNE AREE TEMATICHE COMUMNICATI STAMPA

CULTURA E SPETTACOLO
Home Servizi Online Elenco delle istanze on line Cultura e spettacalo Istanza per la concessione contributi superiori a duermy

Istanza per contributi superiori a duemila euro

Istanza online per la richesta di contributi per manifestazioni culturali e di spettacolo - Anno 2018

Si raccomanda di non allegare file il cul nome contenga caratteri accentati o apici. cosl come indicato nella guida alla compilag]
all’inserimeanto degli allegarti

\
Visualizza le tue pratiche, _

Istanze attive
Domanda di contributi per attivitd culturali e di spettacolo (superiori a 2.000 euro)
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Accedi al servizio esterno per la compilazione delle istanze in elenco o consulta le tue istanze in Z|
corso di compilazione o gia completate e inviate.

Le mie pratiche

Benvenuti nella sezione dedicata alle proprie pratiche; scegliendo la voce "Completate” si possono visualizzare letrichieste gi+ inviate, i certificati e leTconsultazioni dei propri
datiteffettuate. I certificati e lefconsultazioni dei propri dati rimarranno a disposizione per un periodo massimo di 6 mesi dalla data di emissione. Scegliendo la voce "In
compilazione"tsi possonotterminare leTrichieste salvate e non ancora completatete inviarle al Comune.

\
In compilazione ® \g
Completate -

o)
Codice Pratica | ‘
Data creazione Dal I:I (gg/mm/aaaa) Al I:I (gg/mm/aaaa)
Data ultima modifica Dal I:I (gg/mm/aaaa) Al I:I (ag/mm/aaaa) Ordinamento
Pagamenti in corso O

Pagamenti non riusciti O
Oggetto : I/

[Cancella campiricerca] | Cerca >> |

5) comparira I'elenco delle istanze in corso di compilazione:

Home | | Servizio Pratiche OnLine - MyPage > Le mie pratiche > Lista pratiche

Benvenuto - £, . T
Lista Pratiche in compilazione
Tipo Qualifica: Utente Procedimento unico - -B354603-6338919 P 7
Descr. Qualifica: -—- ({ggetto : Procedimento Unico
Cod. Fiscale: Richiedente : @idp-people.it]
Procedimento creato il 20/12/2018 1_1:46
P. TVA: -—- [ Procedimento in fase di modifica. "I‘T ]

Nessun contesto
associato.

Nessun servizio
CONNesso

6) Cliccando sul numero del Procedimento unico o sul simbolo della matita sara possibile

riprendere e concludere la compilazione dell'istanza precedentemente iniziata.
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4, ALLEGATI ALL'ISTANZA

Una volta compilate le sezioni Anagrafica, Parte Prima-A, Parte Prima-B, Pagamento Bollo, e
dopo aver salvato i dati inseriti, si dovra procedere a scaricare e salvare nel proprio PC i
quattro moduli in formato editabile per la successiva compilazione, ed inserire gli altri allegati.

ALLEGA

Ente Istanza/Comunicazione Oggetto
Cultura e Domanda di contributi per attivita culturali e di spettacolo (superiori a 2.000 |- Demanda di contributi per attivita culturali e di spettacolo (superiori a 2.000
Spettacolo euro) euro)
Copie Documento
1 copia non autenticata di un decumento di identita in corso di validita del dichiarante
1 Copia non autenticata del codice fiscale/partita IVA dell'Associazione, Societa, Ente, Istituzione , ecc, richiedente
1 partenariati sottoscritti per l'attuazione del progetto
1 la rassegna stampa relativa alle attivita indicate alla Sezione B della scheda del progetto
1 copia aggiornata dell’Atto costitutivo e Statuto (solo per chi richiede il contributo per la prima volta)
1 copia dei verbali di nomina organosaciali in carica (solo per chi richiede il contributo per la prima volta)

llegati e/o dichi i compilabili. Devono essere scaricati, compilati, sottoscritti, scannerizzati e successivamente allegati
documento nome file
PARTE SECONDA Scheda Progetto PARTE II - Scheda progetto B.G.doc
PARTE TERZA Prev. Finanziario PARTE IIl - Prev. Fin, B.Gdoc | _
Modulo assolvimento pagamento imposta di bollo Medulo assolvimento pagamento imposta di bollo.pdf
modulo Dichiarazione sostitutiva Organi Direttivi (Sociali) e Soci (solo per le Associazioni di nuova costituzione) DICH, SOST, ORGANI DIR, E SOCT

—
<<Indiekrn| 1y 2 | Avanti >> | |

1) Dopo aver salvato gli allegati da compilare nel proprio PC, cliccare su per salvare le
modifiche sin qui apportate;

2) cliccando su |Avanti>> , si presentera la schermata:

Gestione degli allegati - NB: nel nome degli allegati non devono essere presenti caratteri accentati o apici
Dimensione massima totale consentita degll allegatl: 20 MB
Ohﬁl::m‘ooﬂo ol:bll:::laorla Descrizione allegato Tipologie file Il:j::,_qlnp DI"?;:'I;"L::E
=l NO copia non atenticata di un documento di identith in corse di validith del dichinrante rw PDFJPGPNG;P7M - 2048 | Cariea Allegate
£ o Copia non autenticata del codice fiscale/partta IVA delfAssociazione, Societd, Ente, lstiuzone , ecc, rchiedente i PORPNGDPGIEM : Ee [Garica Aiiegato | Gl
5l NO per: del progetto ,‘" POF;IPG;PNG PN - 4096 | carica allogato i
O NG L rissegra stampa relativa alle attrith indicate alla Serione B della scheds del progetto Pi‘f POF;IPG; PNG;P7M 4096 | carica Allegate =
sl N PARTE SECONDA Scheda Progetto -fﬁ;' POFIPGPNG PTM - 409G | carica allegato
sl o PARYE TERZA Prev. Finanziario t".} POF;JPG;PNGIPTM = M8 [carica aiiegato | il
N NO Modido assolientn pacaments imposta di oo H POF; IPG:PNG; P7M - 2HB [ Carica Aliagato =
O O mcxcluley Dichiarazione sostitutiva Organi Direttivi (Socali) e Soei (soks per e Associarioni di nuova costituzions) .t"g'n POF,JPG; PNG;PTM - 048 | carica Allegate
L L copia aggiormata dellAtto costitutiv & Statuta (solo per chi richiede il contributo per b priena volta) _y POF;IPGPNG;PTM = 4096 | Carica allegato
sl L copia dei verbah di nomina organosociall in carica (solo per chi richiade il contribute per |3 prima volta) ’:‘H" POFIPGPNG;P7M - 0% [[Carlea Wiiegato | =
Per apgiungere allegati Bber clicca [gur |

[=<indietro | 1 2 [ avanti=» | ‘
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4-A. INSERIMENTO DEGLI ALLEGATI OBBLIGATORI

1) Cliccare su |Carica Allegato|

Gestione degli allegati - NB: nel nome degli allegati non devono essere presenti caratteri accentati o apici
Dimensione massima totale consentita degll allegati: 20 M8
Allegato Firma Hum. Dimensione
Dascrizione allegato Tipologie file massimo massima
Obbligatoric  obbligatoria Rl (KB)
sl HO copia non autenticata d un documento ¢ identith in corss & validith ded dichiarante 5& POFIPG;PNG;P7M - 2098 [ Carica Allegato
Cl o Cogia non icata del codice: fiscale/partita IVA dell Associarione, Societd, Ente, Tstituriane | ece, riciedente &} POF;PNG; IPG;PTM - 2048 Carica Allagato \
1 NO i it e iare dol progette {—”‘, POF;IPG;PNG;PTM 096
Lo O I3 rasseona stampa refativa alls attivith indicate alla Semone B della scheda del propetto {g POFIPGIPNGPTM 4096 | Carica Allagato
51 NO PARTE SECONDA, Schecls Progettn _9 POF;JPG;PHGPTM - 4096 | Carica Allegato
sl HO PARTE TERZA Prey. Finanzianc & POFIPGPNG;PTM = 2048 [ carica Aliegato |
HE L] Moduks sssalviments pagament imposta di bollo g POF,IPG PG, P7M - 046 | carica allagato
NO HO. maoddul Dichiarazione sostitutiva Organi Direttiv (Socali) @ Soc (solo per e Assocazioni di nuovi codituzicne) ,.—g POFJPGINGPIM = 2048 Carica Allegato
L L copia apgiomata dellAtto costitutivo e Statuto (soko per chi richiede il contributo per fa prima volta) g ORGP e 4096 [ Canica iiegato
51 KO copian dei verbal di nomina seganosociali in carica (solo per chi richiede i contribato per la prin volta) &“‘, PDF;IPGPNG;PTM - 4096 Carica Allegate
Per aggiungers allegati iberd clicea | G |
Salva |
[ <<indietro | 1 2 [ avanti=> |

2) Cliccare su [Sfoglia| ed individuare sul proprio PC gli allegati da inserire nell'istanza.

whod oo > Liplos Segnala exrore  Invia suggerimente Le mie patiche Esd Ao in finea
Gestione degli allegati - NB: nel nome degli allegati non devono essVﬁi caratteri accentati o apici

copia nan un di idontita walidita dal Stogha . | Canca allegato |

TORNA ALLA PAGINA DEGLE ALLEGATI
1 2

3) Dopo aver scelto il file da allegare, cliccare su |Carica allegato|

RIPETERE TALE SEQUENZA PER OGNI ALLEGATO DA INSERIRE NELL'ISTANZA.
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4-B. INSERIMENTO DI ALTRI ALLEGATI

Questo passaggio pud essere utilizzato per allegare allistanza qualsiasi documento
aggiuntivo rispetto a quelli richiesti nell’elenco della gestione allegati.

Gestione degli allegati - NB: nel nome degli allegati non devono essere presenti caratteri accentati o apici
Dimensione massima totale consentita deghl allegati: 20 MB
ulrl:m:m ohhll::::orla Descrizione aflegato Tipolagie file “;::.;:::l:n:.:u D:::%Lﬁgr?:u
2 o copia non auteticat i un documento d identith in corso ol validith del dictiaranne S POF;JPG;FNG;PTM - 2048 Carica Allegato
s L Copia non autenticata del codice fiscale/partita IVA deffAssociamone, Societd, Ente, Istiumone , ecc, richiedents _!—“' POFPNGIPGPTM - 2048 [[Carica Aliegato | B
sl N per: del progette '2';' POF;IPGING;PTM - 409 | Carica Allogato =
O NG i issesgna stampa relativa alle attiith inchcate alla Sezione B della sched del progetto B POF;JPG;PNG;P7M 4096 | Carica allegato =1
st MO PARTE SECONDA Schicla Progetto EV\ POF;IPG;PNGPTM . 4096 | Carica Allegato
sl NO PARTE TERZA Prev. Financierio. Gt POF;IPGPNGPTM - 2098 [[Carica Allegata | =
ND NO Modido assalvimenta pagaments imposta di bollo "."' POF, PG PNGPTM - Pl [ carlca Allagato il
b L mocdulos Dichiarazione sontitutiva Organi Divettiv {Social) & Soci (soko pe e Awsociarion i muova costiturions) g POF;JPG;PNG;PTM 3 2048 | Carica nllegato
No L copia aggomta dellAtto costittive & Statutn (sl per chi richiede il contributo per b priena volta) {Q PO IPGPNGPTM - 4096 | Carica Allegato
o L ‘copia dei verbah di nomina crganosociall in carica (solo per chi richisds il contribute per | prima volta) ,.V. POF;IPG;PNGPTM - 4096 [Carica liegato | =
Per aggiungere allegati bberi clicea [0 | 1
@ Salva |
) [=<indietro | 1 2 [ avanti>> |

Per aggiungere altri allegati liberi cliccare su l@l
e procedere all'inserimento secondo quanto specificato nel punto 4-A

Gestione degli allegati - NB: nel nome degli allegati non devono essere presenti caratteri accentati o apici
Dimensicns massma totale consentita degh allegati 20 M8
gato Frma Descrizions allegato Tipologie file B et v
obbligatorio  obbligatoria il s
£ o capia mon smenticata di un decumantn i identt in Coms & vabdts del dichiarantn figh POFIRGPHGRTH - 248 U1-CL Fac-simiia. ! x
# L) Copta pon aterticats del e fiscale/partita VA defksmosiarione, Soceld, Enle, Isttusiore , ee, rictsechcte B PO PG 1PG;97M . e AF-Abtrib. coudis-Fiscali pell x
= T . ) FOF:PGENGRTH - 26 06 Partenassats,_facweile plt ®
o L Ia rassegna stampa rdlativa alle atehatd indicate alia Sesione § della sthida A4l progem y‘ POV PNG:PTH . ey [ p———] ]
s Mo PARTE SECONDA Sthids Progetts {y‘ PR PGP M 46 SI-PARTE 1 - SchadaProgatis.pl ®
£l MO BARTE TRAZA Prav. Finanziask 9 PORIG NG 208 {HEPRRTE 111+ Promibivg Faatione ol 3
W L. Mo assshvimants pagamentn imposta d bl g BOOF 26 PGP TH . 7045 115 Moo sy, hollo.pef »®
No L fmodo Dchuarasions Strutva Ongan: Cwettng [So0a) & 531 (5000 por o Associaziont di AUV CESIRUE0NG} 9 PO PG PG FTH 248 MM SOST. CHOGANE DL F SOULpt ®
L LY capia agoUemata deTAtD ostiutive & Statuts (5ol par oh richleds fl contributo per 13 prima veka) S POFENGINGIPM 0 DS-ATFROORTTIVITVO ERATUTORE 3¢
Bl o apia e i memin in contributa pée 13 pr ™ POF:IPGENGIRTH - 456 8 Vorbale noming cancha socal ol 3
Par ayesmwgmrn ahgati bl wicea | gui |
el fuc, Dbl 3
el foc. tpd 3
[ |
[=<indietro | 1 3 [ Avamti=> |

IMPORTANTE:

tutti gli allegati all'istanza (in particolar modo la PARTE SECONDA e la PARTE
TERZA), una volta compilati, dovranno essere sottoscritti e successivamente
trasformati in un formato digitale non piu modificabile (PDF, JPG, PNG, P7M).

La dimensione massima totale degli allegati inseribili nell'istanza é di 20 MB

Pagina | 15



4-C. GESTIONE ALLEGATI

REV. 03/01/2019

Al termine del caricamento degli allegati (obbligatori e/o liberi) la scheda gestione degli

allegati sara simile alla seguente immagine:

OGGETTO PRATICA

Pracedments Usica

PROCELHMENTI ATTIVATE

Doraeda & contriout ser akavich otural e & spattacahy (pepesion 2 2000 eure) (Cultura & Spettacele)

ANAGRAFICA DICHTARANTE

FILE ALEGATT
001G, Eacsimbepf
(2-Aatr, codice Facale péf
facsimbe ot
07-Rassagr Stamgidf
I-PARTE T - Schedabrogetto ot
DH-RARTTE 1T « Preventiv Fgnciario el
(5-Hedulo azsolv, Bolo.odf
DOCH. S05T. ORGAN] DIR. £ 5001 pf
OB:4TTO COSTITUTR € STATUTO 5f
- verbabe noeen canche seosh.odf
el o Bl
10l foc, 00l

| Indietro |

Pratica in farmann POF

Cliccando su [Compilatal sara possibile visualizzare I'anteprima dell'istanza in PDF.

Gestione degli allegati - NB: nel nome degli allegati non devono essere presentl caratterl accentatl o apicl

Dimnsions massima totaks consantita degh alegatl: 70 MB

ﬂm n.;lf"‘“m Uescrizione allegatn Tipatagie file n;—%“:;n MNE:&:;;M
= " o rion suterticata o un dosumentn df Identitd in cors VAt e dchiorants FOREGPNG ST 2048 M1-CL bac- sl ®
2 o oo del A Sacietd, Ente, tetfuncne _ ece, nchiedente v" PO PG PG FTM 2048 Al coafioss Fincalu pull w
s L partenitat sotiseset pe Taminone ol progette 6 POFGPHGITM e 0% Pivtempriatio_lzcsmile.pdf ®
w O 13 rastegna stamga relst as stheta indicate ala Sexioms I} dala scheda de pregerto G0 FOSTRGPNGFTM i 117 Aoz S gl T
= A PATE SECONGA Scheda Propetts i POEPENGETM s O PANTE Il - Scholibopeting® 3
= Lt FARTE TERZA Prov, Financiarin g PUFPGPNGIM S ———
b Mo Ml assohamento pagamentn imposta di boln 9 POFIG;PNGPTM 2048 185 Piachben s, Tl T
1 L maduln Dichiarazions sostitutive Organi Diepttnd (Sacial) @ Sadl (solo par la Assarianiond di puva costinaions) ,y‘ POFEGPNGETM 04 DECH, SUST. ORGANL DER. E SOCpd! b4
L .23 cap agghomata dallAtte ceebtu & Statute (ol per chi richéede Il contrbeso per & prima voltall gt PO G PHGTM ame OE-ATIO COSTITUTIVO £ STATUTOME 3
= > PORPGENGETM a6 B Uarbiali nesiea T3ACRA aoatull gl T

chi ichieda i faprima vora) | gt

Por g alenpls Uves slices [ 01 |

soeall fac G1p8 3
el fae. 0208 3

[ois] < —
i ] | 2 [Reetiee |

4
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5. INVIO DELL'ISTANZA

REV. 03/01/2019

Successivamente all'inserimento degli allegati, se si & sicuri della correttezza della

documentazione inserita:

OGGETTO PRATICA

Pracedments Usica

PROCELHMENTI ATTIVATE

ANAGRAFICA DICHTARANTE

Doraeda & contriout ser akavich otural e & spattacahy (pepesion 2 2000 eure) (Cultura & Spettacele)

FILE ALEGATT

02-C1, Eprimlegdl

t2:hatr, codce Ficabepdf
Fecsimibe pf

07-Rascegna Stamga.cdf

I-PARTE T - Schedabrogetto ot
DH-RARTTE 1T « Preventiv Fgnciario el
(5-Hedulo azsolv, Bolo.odf

DOCH. S05T. ORGAN] DIR. £ 5001 pf
OATTO COSTITUTR € STATUTO o
- verbabe noeen canche seosh.odf
el o Bl

10l foc, 00l

1) Cliccare su .

2) Si presentera la seguente schermata:

unico > Riepilogo ed invio > Invio

Segnala errore Invia suggerimento Le mie pratiche Esci Aiuto in linea

Pagina di Conferma

La pratica & pronta per essere inviata
dallutente richiedente o da un suo delegato

(]

3) La pratica & pronta per essere inviata: cliccando su [lnvia, comparira la pagina di conferma

di ricezione dell'istanza:
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4) Successivamente all'invio dell'istanza, il sistema inviera, per conferma di ricezione, un’email
alla casella di posta elettronica (indicata in fase di registrazione al portale o, se modificata, in
fase di compilazione del modulo), con allegata una copia dell'istanza (riepilogo.pdf):

Domanda di contributi per attivita culturali e di spettacolo (superiori a 2.000 euro) Postainamvo x

noreply@comune.cagliari.it = 09:12 (6 ore fa) -
ame -

Genlile signore/a

siamo lieti di comunicarLe che la Sua istanza & stata inoltrata all'ufficio competente.

Di sequito il rieniloao dei Suoi dati:

Richiedente

In qualitd di : Rappresentante di altro ente o associazione (inclusi enti no profit) - o Amministratore di condominio
Data prezentaziona richiesta: 16-01-2018

Oggello: Domanda di contributi per attivita culturali e di spettacolo (superiori a 2.000 eurc)
Listanza & stala inviata a; Cultura e Spellacolo.

Responsabile del procedimento:

La ricordiama cha istanza inviata ha la stessa validita di quella consegnata agli sportelli dell’ Amministraziona.

In seguito, se aulenticato, potrd varificars lo state delle sua istanze, disponibile nella pagina istanze on line allinterno dei servizi riservati, dopo aver effettuate I'accesso con le
Sue credenziali.

Cordiali saluti

Per ulteriori informazioni: Cultura e Spettacolo

0 riepllogo.pdt r

IMPORTANTE:
Si raccomanda l'utilizzo del browser Internet Explorer.

Per segnalazioni e supporto sul malfunzionamento della piattaforma rivolgersi al seguente
indirizzo email: direzionetecnica.web@comune.cagliari.it

Nell'eventualita in cui, pur avendo inserito regolarmente l'istanza entro il termine di
scadenza del bando, non si riceva I'email di conferma dell'avvenuto ricevimento della richiesta
da parte del sistema, si consiglia di verificare nell'area Istanze on line - Cultura e Spettacolo -
Visualizza le tue pratiche - completate la presenza della propria domanda di contributo tra le
istanze regolarmente inviate (per i dettagli, si rimanda al successivo PUNTO 6), oppure di
contattare I'Ufficio Programmazione Culturale all'email cultura@comune.cagliari.it)
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6. RICERCA E VISUALIZZAZIONE DELLE ISTANZE INVIATE

1) All'interno dell'Area Riservata - Istanze on line - Cultura e Spettacolo, cliccare su
Istanze per: concessione contributi per attivita culturali e di spettacolo

HOME COMUNE  AREE TEMATICHE REpAUFARCINALISN COMUNICATI STAMPA

ELENCO DELLE ISTANZE ON LINE

Cultura e spettacolo Sport e tempo libero

Istanze per: richiesta di autorizzazioni per Istanze per: concessione contributi per ’ anze per. concessione in uso di impianti sportivi
manifestazioni e raccolta olive nei parchi e attivita culturali e di spettacolo e palestre scolastiche comunali, assegnazione
giardini cittadini, e affidamento senza fini di spazi presso piscine le piscine di Via Degli Sport e

lucro di spazi destinati a verde pubblico Terramaini - concessione contributi per attivita
Polizia Municipale sportiva e manifestazioni sportive
Istanze per: esposto di abuso edilizio,
Viabilita

irreqolarita’ conferimento dei rifiuli,

Istanze per segnalazione certificata di inizio maltrattamento animali, presunta irregolarita’

attivita B&B - concessione contributi in attivita' commerciale e per presunto [stanze per: richiesta di autorizzazione per
promozione turistica - concessione suolo per inguinamento ambientale - concessione suolo I'esecuzione di lavori di taglio stradale
attivita di spettacolo viaggiante - Concessione concessione temporanea di suolo pubblico -

straordinaria trimestrale di suolo per richiesta risarcimento danni del Comune
commercio itinerante Servizi demografici
[stanze per: richiesta iscrizione all'albo degli m
_ scrutatori di seggio elettorale, albo presidenti

di seggio e albo giudici popolari Istanze per: richiesta risarcimento danni

2) successivamente, selezionare Domanda di contributi per attivita culturali e
di spettacolo (superiori a 2.000 euro);

ELENCO DELLE ISTANZE ON LINE

Home » ‘Servizi Online » Elenco delle-istanze on line » Cultura e spettacolo

Istanze Cultura e Spettacolo

Accedi al servizio esterno per la compilazione delle istanze in elenco o consulta le tue istanze in
corsc di compilazione o gia completate e inviate.

Servizi disponibili

* Domanda di contributi per attivita culturali e di spettacolo (sino a 2.000 euro)

a

e Domanda di contributo per manifestazioni culturali e di spettacolo per I'evento CAGLIARIPAESAGGIO

* Domanda di contributi per attivita culturali e di spettacolo (superiori a 2.000 euro)
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3) all'interno della seguente schermata, cliccare su «Visualizza le tue pratiche»;

HOME COMUMNE AREE TEMATICHE SERVIZI ONLINE COMUNICATI STAMPA

CULTURA E SPETTACOLO
Horme Servizi Online Elenco delle istanze on line Cultura e spettacolo Istanza per la concessione contributi superiori a duem

Istanza per contributi superiori a duemila euro

Istanza online per la richesta di contributi per manifestazioni culturali e di spettaceolo - Anno 2018

Sl raccomanda di non allegare file il cul nome contenga caratteri accentati o apicl, cosl come indicato nella guida alla compiiaz
all’inserimento degli allegati

Visualizza le tue pratlche.\)-

Istanze attive
Demanda di coentributl per attivitad culturall & di spettacele (superiori a 2.000 suro)

4) selezionare «Completate» e poi cliccare su Cerca>>;

Le mie pratiche

Benvenuti nella sezione dedicata alle proprie pratiche; scegliendo la voce "Completate” si p Vi izzare leTrichi git inviate, i certificati e letconsultazioni dei propri
datiteffettuate. I certificati e letconsultazioni dei propri dati rimarranno a disposizione per un periodo massimo di 6 mesi dalla data di emissione. Scegliendo la voce "In
compilazione”Tsi possonotterminare letrichieste salvate e non ancora completatete inviarle al Comune.

In compilazione

Completate

Codice Pratica |

R —  — T

Oggetto : ‘
|Cancella campi ricerca] [ Cerca >> | .

5) il risultato della ricerca sara simile al seguente:

Lista Pratiche completate

Procedimento unico - = _

Oggetto : Procedimento Unico

Richiedente : [I Didp-people.it]
15/01/2018 12:37 Procedimento preso in carico da People
15/01/2018 12:37 Procedimento inviato al comune

Procedimento unico - ¥
Oggetto : Procedimento Unico
Richiedente : [ "@idp-people.it]

11/01/2018 11:21 Procedimento inviato al comune

Procedimento unico- #

Oggetto : Procedimento Unico

Richiedente : [ '@idp-people.it]
10/01/2018 11:35 Procedimento prese in carico da People
10/01/2018 11:35 Procedimento inviato al comune
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6) Per visualizzare il DETTAGLIO dell'ISTANZA inserita, dopo aver cliccato sul simbolo della

lente d'ingrandimento, si presentera la seguente schermata:

Dettaglio Pratica Allegati <4

Codice Pratica : I-B354592-1922992

Oggetto Pratica : (Procedimento unico) Procedimento Unico

Descrizione Pratica : Domanda di contributi per attivita culturali e di spettacolo (superiori a 2.000 euro)
Data creazione pratica : 15/01/2018 11:31

Data invio pratica : 15/01/2018 12:37

Richiedente

Stato Pratica

W Attivitt di Front Office

= 15/01/2018 12:37 » Procedimento preso in carico da People
= 15/01/2018 12:37 » Procedimento inviato all'ente

7) Per visualizzare il DETTAGLIO degli ALLEGATI all'istanza, cliccare su |Allegati

Dettaglio Pratica Allegati  (u—

Allegati caricati

Allegati generati dal servizio
' 10-all. fac. 01.pdf (148.7 KByte}
" 09-Verbale nomina cariche sociali.pdf (323.4 KByte)
7 05-Modulo assolv. bollo.pdf (334.3 KByte)
' D8-ATTO COSTITUTIVO E STATUTO.pdf (2,593.2 KByte)
& riepilogo_ -B354592-1922992_1.pdf (114.2 KByte)
' DICH. SOST. ORGANI DIR. E SOCLpdf (85 KByte)
02-Attrib. codice-Fiscale.pdf (277.6 KByte)
" 07-Rassegna Stampa.pdf (101.6 KByte)
- 11-all. fac. 02.pdf (149 KByte)
© D6-Partenariato_facsimile.pdf {248.5 KByte)
7 01-C.I. fac-simile.pdf {126.4 KByte)
# 03-PARTE II - SchedaProgetto.pdf (292.6 KByte)

" 04-PARTE III - Preventivo Finanziario.pdf (370.1 KByte)
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SOFTWARE CONSIGLIATI

Per la compilazione di alcuni allegati obbligatori o per la loro conversione in un formato
digitale non piu modificabile (vedasi punto 4b) & indispensabile I'impiego di software specifici,
preferibilmente nella versione piu aggiornata.

Quelli di seguito elencati, a titolo meramente esemplificativo, sono solo alcuni di quelli
disponibili e scaricabili gratuitamente da Internet. Pertanto gli utenti sono liberi di

utilizzare i software a loro piu congeniali.

SOFTWARE LIBERO PER LA COMPILAZIONE DEI MODULI EDITABILI:

LIBREOFFICE, disponibile gratuitamente al seguente link:
https://it.libreoffice.org/download/libreoffice-fresh/

OPENOFFICE, disponibile gratuitamente al seguente link:

https://www.openoffice.org/it/download/

o altri similari

SOFTWARE PER LA CONVERSIONE DEI DOCUMENTI IN PDF, PDF/A, PDF/X):

PDF24 CREATOR: disponibile gratuitamente al seguente link:

https://it.pdf24.org/pdf-creator-download-start.html#private

PDF CREATOR: disponibile gratuitamente al seguente link:

http://www.pdfforge.org/pdfcreator/download

o altri similari
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